
положение
о порядке выдачи свидетельства об обучении в

МБОУ <Зарубинская общеобразовательная школа - интернат
психолого-педагогической поддержки)

1.Настояцее Положение разработано на основании кПорядка вьцачи свидетельства об

обуrении лица}.I с ограниченными возможностями здоровья (с различньпли формаlrlи

}мственной ототалости), не имеющим осЕовIIого общего и среднего общего образования и

обуrавшимся по адаптированным основным общеобразовательным програrvrма:rл (Угв.

приказом Министерства образования и науки РФ от 14 октября 2013 г. М 1 145).

2.Свидетельства вьцаются обулающимсяо с ограниченными возможностями здоровья
(с различньпrли формами умственной отсталости) в том числе детям - инвалидам, ше

имеющим основного общего и среднего общего образования, обуrавшимся rrо

адагIтированным основным общеобразовательным программа},I (далее - выпускник),
муниципальным бюджетньпц общеобразовательным )л{реждением кЗарубинская
общеобразовательнаlI школа - интернат психолого-педагогической [оддержки>(даlrее -
школа-интернат).

3.Свидетельство вьцается под личную подпись выIIускнику школы-интерната при

предъявлении им документа, удостоверяющего личность, rибо родитоJuIм (законныlrл

tIредставителям) на основании документов, удостоверяющих их JIичность, либо иному
лицу на основаIIии документа, удоQтоверяющего личность, и оформленной в

установленном порядке доверенности.
4.Щля регистрации вьцанньIх свидетельств в школе-интернате ведется книга уtёта и

запиои свидетельств об обуrении на бlмажпом носителе и (илм) в электронном виде.

Бланки свидетельств хранятоя как докумеЕты строгой отчетности.

5.Книга уrёта и затIиси выданЕьIх свидетельств об обуrении в школе-интернате

содержит еледующие сведениrI:

уrетный номер записи (по порялку);

номер блаrrка свидетельства;

фамилию, имя, отчество (при на-ltичии) выпускника;
число, месяц, год и место рождения выпускника;
наименовЕlния уrебньпс предметов и оценки, полr{енные вьшускником по ним;

дата поJцrIения свидетельства об обl^rении;

подпись полгrатеJш свидетельства об обуrении;
номер и дату распорядительного акта об отчислении выпускника из шкоJIы-интерната;

сведения о вьцаче лубликата (номер бланка дубликата свидетельства, дату и номер

распорядительного акта о вьцаче лубликата свидетельства, дату вьтлачи дубликата,

уrетный номер записи вьцанного лубликата).
б.В книгу регистрации вьцачи свидетельств об обуrении список выпускников , в том

числ9 детей * инвалидов, текущего уrебного года вносится в алфавитном порядке

отдельно rrо каждому классу (со сквозной нумерачией), номера бланков - в возрастающем
порядке, 

:

Записи в книге регистрации вылачи свидетельств об обулении заверяются подписями
кJIассного руководитеJUI, руководитеJUI школы-интерната и печатью школы-интерната

do.
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отдельно по каждому кJIассу, ставятся дата и номер распорядительного акта об

отчислении вьшускника из школы_интерЕата.
Исправления, допущенные при заполнении книги регистрации вьцачи свидетельств об

обучении, заверяются руководителем школы-интерната и скрепJuIются печатью школы-

интерната со ссылкой на }п{етный номер записи.

в сл)п{ае временного отсутствия руководите.шя школы-интерната записи в книге

регистрации вьцачи свидетельств об обl^rении и исправления, допущенные rrри ее

заполнении, подписываются лицом, исtIолшIющим в устЕlновленном порядке обязанности

руководитеJUI школы_интерната.
Книга регистрации вьцачи свидетельств об обуrении прошнуровывается,
пронумеровывается, скрепJUIется печатью школы-интерната и хранится как документ
строгой отчетности.
7.Свидетельства об обу"rении, не полrlенпые выпускникЕIми, в том числе детьми -
инваJIидчlми, в год окончания школы_интерната, хранятся в школе-иЕтернате до их

востребовЕtниr{.

8.,Що вьцачи свидотельства об обуrении зЕ}полненньтй бланк доJDкен бьrгь тщательно

проверен на точность и безошибочность внесенньж в него записей. Бланк свидетельства
об обуlении, составленньй с ошибками или имеющий иные дефекты, внесенные при
зЕшолнении, считается испорченным при запOлнении и подлежит замене.

Испорченные при заполнении бланки свидетельств об обl.rении уничтожilются в

установлеЕном порядке. Взамен испорченного бланка свидетельства об обуrении школой-
интернатом вьцается свидетельство об обучении на новом бланке. Вьтлача нового
свидетельства об обуrении взамен испорченного регистрируется в книге регистрации
вьцачи свидетельств за новым учетным номером записи. При этом нiшротив ранее
сделанного rIетного номера заrrиси делается пометка "испорчено, аннулиров€lно, вылано
новое свидетельство" с указанием r{етного номера записи свидетельства об обулении,
вьцанного взамен испорченного.
9.Школа-интернат вьцает дубликат свидетельства об обlчении в случае его утраты, порчи
(повреждения), обнаружения ошибки, смены фамилии (имени, отчества) вьшускникq в
том числе ребёнка - инвалида.
10.Вьцача дубликата свидетельства об обуrении осуIцествJu{ется на основrtнии
письмеЕного зtшвлениrl выпускника либо родителей (законньж rrредставителей), либо
иного лица на основании док}меЕтц удостоверяющего личность, и оформленной в

установленном шорядке доверенности, подаваемьж в школу_интернат в следующих
СЛ)п{iU{х:

При }трате свидетельства об обучении - с изложением обстоятельств утраты
сВиДеТельства, а также приложением докумеЕтов, подтверждающих факт уграты (справки
из органов внутренних дел, пожарной охраны, объявления в газете и других);
ПрИ порче свидетельства об обуrении, при обнаружении ошибки, допущенной при
ЗаПолнении, - с изложением обстоятельств и характера повреждений, исключающих
ВОЗМОЖНОСТь дальнеЙшего исIIользования, иIIи укчвчIнием допущенньIх ошибок с
ПрИложением поврежденного (испорченного) свидетельства, которое }цичтожается в

установленном порядке;
ПРИ СмеНе фаrrлилии (имени, отчества) выпускника - с приложением копий док}ментов,
ПоДтВерждающих изменение фамилии (имени," отчества) выпускника и оригинала
свидетельства, которое уничтожается в устilновленном порядке. '
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11.О вьцаче дубликата свидетельства об обуrении школой-интернатом издается

распорядительный акт. Копия распорядительного акта, заjIвление вьшускника и
прилагаемые к нему документы для вьцачи дубликата хранятся вместе с личными делами
выпускников.
12.при вьцаче дубликата свидетельства об обуrепии в книге регистрации вьцачи
свидетельств текущего года делается соответств}тощая запись, в том числе }казываются
уrетный номер зЕшиси и дата внлачи свидетельства, номер бланка свидетельства, при
этом отметка о вьцаче дубликата свидетельства делается также напротив учетного номера
записи вьцачи свидетельства в соответствии с rr}цктом 5 настоящего Порядка.
Каждая запись о вьцаче дубликата свидет9льства об обrIении заверяется подписью

руководитеJUI IIIколы-интерната и скрегIJUIется IIечатью школы-интерната.
В сJгr{ае временного отсутствия руководитеJIя школы-интерната записи в книге

регистрации вьцаIм свидетельств об обуrении подrrисывi}ются лицом, исподняющим в

устzшовлеIrr{ом rrорядке обязанности руководитеJuI школы-интерната.
13.В сгучае переименования школы-интерната вместе с дубликатом свидетельства об
обl^rении вылаются документы, подтверждающие изменение наименования школы-
иЕтерната.
В слуrае реорганизации школы-интерната дубликат свидетельства об обуrении вьцается
образовательной организацией-правопреемником
В слуrае ликвидации школы-интерната лубликат свидетельства об обуrении выдается

управлоЕием образования А,щлинистрации Топкинского муниципaльЕого округа.
14..Щубликаты свидетельства об обуrении вьцаются на бланках образча, действ}тощего в

обращения о вьцаче дубликата, независимо от года окончания выпускником
в том tIисле ребёнком - инваJIидом.

15.Решение о вьцаче или об отказе в вьцаче дубликата свидетельства об обуrении
принимается школой-интернатом в месячный срок со дня подачи письменного заlIвления.
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